KRETINGOS RAJ ONO SAVIVALDYBES
M. VALANCIAUS VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
DIREKTORIUS

JSAKYMAS
DEL TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO IR NETARN YBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS KRETINGOS
RAJONO SAVIVALDYBES M. VALANCIAUS VIESOJOJE BIBLIOT EKOJE
TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2025 m. sausio 20 d. Nr.V1-5
Kretinga

Vadovaudamasi Kretingos rajono savivaldybés tarybos 2016 m. birzelio 30 d. sprendimu Nr.
T2-190 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms Kretingos rajono savivaldybeés biudZetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo® (Kretingos rajono savivaldybés tarybos 2024 m. lapkri¢io 28 d. sprendimo Nr. T2-392
redakcija):

1. T virtinu Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms Kretingos rajono savivaldybes M. Valangiaus viesojoje
bibliotekoje taisykles (pridedama).

2. Pripazjstunetekusj galios Kretingos rajono savivaldybés M. Valan¢iaus viesosios
bibliotekos direktoriaus 2022 m. spalio 13 d. isakyma Nr. V1-28 ,De¢l tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo ir netarnybiniy lengvujy automobiliy naudojimo tarnybos reikmems
Kretingos rajono savivaldybés M. Valangiaus vieSojoje bibliotekoje taisykliy patvirtinimo*.

3. Skelbti §j jsakyma Kretingos rajono savivaldybés M. Valandiaus viefosios bibliotekos
svetaingje.

Direktoré @)/Q\ Biruté Karauskiené



PATVIRTINTA

Kretingos rajono savivaldybés

M. Valanéiaus vieSosios bibliotekos direktoriaus
2025 m. sausio 20 d. Nr, V1-5

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO IR NETARNYBINIY
LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS KRETINGOS
RAJONO SAVIVALDYBES M. VALANCIAUS VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms Kretingos rajono savivaldybés M. Valan&iaus vieSosios bibliotekos
(toliau — Bibliotekos) taisyklés (toliau — taisyklés) nustato tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo,
nuomos, naudojimo, saugojimo, techninés prieZiiiros, remonto, kontrolés ir degaly ir (ar) elektros ar
kitos energijos (toliau — energija) apskaita, netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos
reikmems tvarkg ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai) atsakomybe uz
Siy taisykliy pazeidima.

2. Taisyklése vartojamos savokos:

2.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — bibliotekai teisétu pagrindu priklausantis
lengvasis automobilis, kurj bibliotekos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

2.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — bibliotekos darbuotojo teisétu pagrindu
valdomas lengvasis automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama
kompensacija degaly ar energijos jsigijimo i§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Biblioteka tarnybinj lengvajj automobilj gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal
veiklos nuomos sutartj, vadovaudamosi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu.

4. Sios taisyklés yra privalomos Bibliotekos automobilio vairuotojui ir visiems
darbuotojams, kuriems patikétas automobilio vairavimas.

5. Tarnybinj lengvajj automobilj bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy dienomis
darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

Il. TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR SAUGOJIMAS

6. Bibliotekos darbuotojai, esant galimybéms, atlikdami tarnybines uzduotis gali
nemokamai naudotis Bibliotekos tarnybiniu lengvuoju automobiliu (su vairuotoju ar be vairuotojo)
Siy taisykliy nustatyta tvarka.

7. Tarnybinis lengvasis automobilis tarnybiniam naudojimui darbuotojams, kurie galés
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami bibliotekos direktoriaus
isakymu. Tokiais atvejais pasira§omas automobilio perdavimo-priémimo aktas (2 priedas).

8. Asmuo, kuriam suteikta teis¢ vairuoti tarnybinj automobilj, uZ padaryty Zalg $iam
automobiliui ar kitai transporto priemonei bei asmeniui atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

9. Bibliotekos direktorius turi uztikrinti lé3y tarnybiniam lengvajam automobiliui islaikyti
racionaly naudojimg ir tarnybinio lengvojo automobilio naudojima tik tarnybos reikméms.

10. Lésy poreikis tarnybiniam lengvajam automobilivi degalams ir (ar) energijai
apskaiCiuojamas pagal nustatytus ridos limitus, tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar)
energijos sunaudojimo normy limitus.

11. Bibliotekos tarnybinis lengvasis automobilis saugomas bibliotekos garaZe. Tarnybinis
lengvasis automobilis po darbo, poilsio, SvenCiy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruo&iy laikotarpiu laikomas bibliotekos garaze, iSskyrus tuos atvejus, kai j komandiruote
vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruotés metu tarnybinis lengvasis automobilis
nak¢iai turi biiti pastatomas saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje vietoje.
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12. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti automobilio techninj pasa,
kelion¢s lapa, draudimo liudijimg. Paliekant automobilj, jjungti apsaugos sistemg ir uZrakinti
automobilj.

13. Bibliotekos direktoriaus paskirtas asmuo, atsakingas uZ transporto priemonés
naudojimg ir kontrolg (toliau — atsakingas asm uo), kontroliuoja tarnybinio automobilio panaudojima,
saugojimg, kilometry skaitikliy tvarkinguma, degaly ir (ar) energijos sunaudojimg pagal nustatytas
normas ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa bibliotekos direktoriui.

14. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
praneSama atsakingam asmeniui, o is informuoja bibliotekos direktoriy.

HI. TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGIJOS
SUNAUDOJIMO APSKAITA

15. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos naudojimo norma nustatoma,
fakting degaly ir (ar) energijos naudojimo baziné norma ir taikomas de galy ir (ar) energijos naudojimo
koeficientas (3altuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir pan.) yra nustatomos pagal automobilio
gamintojo nustatytas normas.

16. Degaly ir (ar) energijos normy vir§ijimo islaidas, nustadius pereikvojimo prieZastis,
apmoka nustatytas normas virije darbuotojai.

17. Tarnybinio lengvojo automobilio sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal
faktinj sunaudotg degaly ir (ar) energijos kiekj vadovaujantis jrasais kelionés lapuose.

18. Naudojant tarnybine transporto priemong, kelionés lapus vairuotojui iSduoda
atsakingas asmuo. Kelionés lapai registruojami kelioniy registravimo Zurnale. Vairuotojas, kuriam
patiketas tarnybinis automobilis, uZ gautus kelionés lapus pasira¥o Zurnale. Kelionés lapai i§duodami
ne ilgesniam laikui kaip iki einamojo ménesio pabaigos.

19. Asmuo, vairuojantis automobilj, kelionés lape jraso savo varda ir pavarde, pasirao,
iraso kiekvieno vaziavimo marsruta, kilometry skaitiklio parodymus, pirkty bei sunaudoty degaly ir
(ar) energijos kiekj. Baiges darba, pasira$o kelionés lape. Darbuotojas, pasinaudojes tarnybiniu
automobiliu su vairuotoju, pasirao jskaitomai atskirai uz kiekvieng marsrutg.

20. Kelionés lapai ir degalams ir (ar) energijai pirkti panaudoty 1é§y ataskaitos uz
ataskaitinj ménesj Bibliotekos vyriausiajam buhalteriui pateikiamos iki kito ménesio 3 dienos.

IV. TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA
IR REMONTAS

21. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo biiti paZymétas — nurodytas Bibliotekos
pavadinimas ir (arba) patvirtintas bibliotekos logotipas. Zymint automobilj gali biiti naudojamas
sutrumpintas Bibliotekos pavadinimas.

22. Bibliotekos vairuotojas vykdo bibliotekos tarnybinio lengvojo automobilio techninés
bukleés kontrolg ir privalomaja techning apZitra. Bibliotekos tkvedys teisés akty nustatyta tvarka
organizuoja lengvojo automobilio draudima.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba darbuotojas, kuriam patikétas
automobilis, atsako uZ automobilio techning biikle, jo $varg ir sauga eksploatavimo metu.

24. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
cksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama
savarankiSkai $alinti automobilio gedimy. Sprendimus dél automobiliy remonto, vadovaudamasis
atsakingo asmens pateikta informacija, priima bibliotekos direktorius.

V. NETARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

25. Bibliotekos direktorius gali pats naudoti arba leisti darbuotojams naudotis
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netarnybiniais lengvaisiais automobiliais tarnybos reikméms tik tuo atveju, jeigu Biblioteka neturi
tarnybinio lengvojo automobilio ar esant kitoms nenumatytoms aplinkybéms — tarnybinis lengvasis
automobilis sugenda ar laikinai néra laisvo tarnybinio transporto.

26. UZ netarnybinio lengvojo automobilio naudojima tarnybos reikméms darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos bei kity i§laidy kompensacija.
Rekomenduojamos i8laidos automobilio amortizacijai padengti — 10 procenty apskai¢ivoty degaly ir
(ar) energijos jsigijimo ilaidy, o kitos i3laidos kompensuojamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas
jrodantys dokumentai.

27. Bibliotekos direktorius, kuriam yra bitinybé netarnybinj lengvajj automobilj naudoti
tarnybos reikméms, pateikia pragyma Savivaldybés merui. Bibliotekos darbuotojai praSyma teikia
Bibliotekos direktoriui (1 priedas).

28. Prie pra§ymo pateikiami $ie dokumentai:

28.1. vairuotojo paZyméjimo kopija;

28.2. transporto priemonés registracijos liudijimo dokumento kopija;

28.3. civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties dokumento kopija;

28.4. techninés apZitiros dokumento kopija.

29. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis Bibliotekos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai vyksta | tarnybing komandiruote
Bibliotekos transportu.

30. Darbuotojams, vykstantiems | tarnybine komandiruotg netarnybiniu lengvuoju
automobiliu, transporto i§laidos kompensuojamos kaip nustatyta Bibliotekos patvirtintoje tarnybiniy
komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo tvarkoje.

31. Kompensacija nemokama, kai darbuotojai i§vyksta | tarnybing komandiruote
tarnybiniu Bibliotekos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais arba jiems apmokamos
tarnybinés komandiruotés kelionés kitomis transporto priemonémis i§laidos, jstatymy nustatyta
tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy
dienomis, i$skyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal bibliotekos direktoriaus patvirtinta grafika arba
bibliotekos direktoriaus jsakymga ar nurody ma dirbti vir§valandinj darba.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Bibliotekos darbuotojai turi biiti supaZindinami su bibliotekos tarnybinio ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis.

33. Asmenys, pazeid¢ $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

34. Kontroliuoti, kaip laikomasi taisykliy, pavedama Bibliotckos direktoriui ar jo
igaliotiems asmenims.

35. Taisyklés gali buti kei¢iamos arba panaikinamas ju galiojimas tik Bibliotekos
direktoriaus jsakymu.

36. Tai, kas nereglamentuota %iose taisyklése, sprendZiama, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.




Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms Kretingos rajono savivaldybés
M. Valan¢iaus vieSojoje bibliotekoje taisykliy

1 priedas

(PraSymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJ| AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS JSIGIJIMO, AMORTIZACIJOS IR KITAS
ISLAIDAS

20 m. d.
Kretinga

AS, 5
(vardas, pavarde, pareigos, jstaiga ar padalinys)

kuruojantis (-1)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)
(___ km atstumu nuo jstaigos buvein¢s), praSy¢iau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

3

(marke, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagaminta m., valstybinis numeris (naudojami
degalai ir (ar) energija ), registruotg
(rusis, marke)

>

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos isigijimo, automobilio amortizacijos ir kitas i§laidas pagal Kretingos
rajono savivaldybés M. Valanéiaus viesosios bibliotekos 2025 m. sausio 20 d. jsakymu Nr. V1-5 patvirtintas
Kretingos rajono savivaldybés M. Valan&iaus vie%osios bibliotekos tarnybinio lengvojo automobilio ir
netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikmeéms taisykles, su kuriomis esu susipaZines (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apZidiros dokumento kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo paZyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tarnybos reikmeéms Kretingos rajono
savivaldybés M. Valangiaus viesojoje
bibliotekoje taisykliy

2 priedas

AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS
20 m. d. Nr.

(suraSymo vieta)
Siuo aktu pazymima, kad:

.

(Istaigos pavadinimas)

patvirtina, kad perduoda

(Istaigos pavadinimas)

automobilj , valst, Nr.

2. Nuo automobilio perdavimo momento priimantysis darbuotojas prisiima atsitiktinés Zalos
automobiliui rizikg ir padidéjusio pavojaus Saltinio valdytojo atsakomybe.

3. Automobilis perduodamas su $ia papildoma jranga (nereikalinga i8braukti): vaistinéle,
gesintuvas, avarinis Zenklas, rakty komplektas, kita

Data

Perdavusio asmens Priémusio asmens .
Spidometro

parodymai

Pastabos
Vardas, pavardé paras$as Vardas, pavardé parasas




